e BUSQUEDA DE EMPLEO

4* Edicion
29 y 30 de septiembre
Inscripciones hasta el 28 de septiembre



CURSO PRACTICO DE BUSQUEDA DE EMPLEO: Herramientas
de ayuda para la Busqueda de Empleo nacional e internacional. 4° Edicién

29 de septiembre de 16.00 a 20.00 horas
30 de septiembre de 10.00 a 14.00 y de 16:00 a 19:00 horas

OBJETIVOS
I. Adquirir las habilidades para desarrollar una buena estrategia de busqueda.
2. Aprender técnicas para buscar empleo de una forma organizada y estructurada.
3. Aprender a defender tu CV y desarrollar tus puntos fuertes.
4. Aprender a redactar de forma atractiva el curriculo, las cartas de presentacion y a

desenvolverse con facilidad en las entrevistas de trabajo y procesos de seleccion.

5. Conocer como toman los que seleccionan las decisiones sobre la persona adecuada y cudles
son los intereses de los entrevistadores.

6. Difundir herramientas website para la Busqueda de Empleo por Internet y busqueda de ayudas
y organismos que colaboren en la gestién de empleo internacional.

METODOLOGIA

100% practica. Muy participativa. En el curso los participantes aprenderan a redactar sus curricula, cartas
de presentacion, a preparase para las entrevistas y hacer un seguimiento de cada proceso de seleccion
en curso. Son supervisados por el profesor que les ayudara a poner de manifiesto sus puntos fuertes y a
sacar la maxima rentabilidad a su formacion y experiencia laboral previa si existiese.

Se realizara una simulacién completa de todo el proceso de busqueda y seleccion con realizacién de
briefing de descripcion del puesto (job description), busqueda en bases de datos y fuentes externas de
seleccién tanto nacional como internacional, recepcion, lectura y seleccion de curricula, llamadas a los
candidatos, citacion para entrevistas, realizacion de entrevistas, analisis del proceso de decision interno
de seleccion del candidato, presentacion de candidatos al cliente, eleccion del candidato final e
incorporacion al puesto de trabajo.

Principales herramientas practicas que aportan informacién de los principales portales de Busqueda de
Empleo nacional e internacional, empresas de seleccion, empresas de busqueda de directivos, etc.

CONTENIDOS DEL CURSO

I. Aspectos emocionales y psicologicos de la busqueda de empleo.

2. Fuentes para la bisqueda de empleo: redes de contactos, bolsas de trabajo, anuncios
en prensa, Internet, cazatalentos y empresas de seleccion de personal.

Estudio del mercado y revision de ofertas.

Elaboracion del curriculo: lenguaje, formato y experiencia laboral. El curriculo
personalizado.

La carta de presentacion: formato y contenido.

La entrevista de trabajo y la entrevista en grupo.

Las pruebas o examenes de seleccion.

El seguimiento del proceso.

Cémo decide quien selecciona cual es el candidato adecuado. Intereses del
seleccionador.

10. Bisqueda de Empleo en el area internacional

I'l. Actividades de la Demarcacion de Madrid de apoyo en la Busqueda de Empleo
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PROFESORADO

Director del curso: D. Leopoldo Alandete. Gerente de L.A. & Asociados, empresa de seleccion y
busqueda de directivos. Ha realizado mas de 6.000 entrevistas en los ultimos 20 afios. ICADE E-3.
Licenciado en Derecho y Ciencias Economicas y Empresariales.

PRECIOS

Antes 20/09/2010 Después 20/09/2010

ICCP colegiado: 140 Euros 180 Euros

ICCP en paro o precolegiados 70 Euros 90 Euros




CONDICIONES DE INSCRIPCION PARA CURSOS Y
JORNADAS

Por correo electrénico (cursosdm@ciccp.es) o por tlfno ( 913081999) indicando:

Nombre y apellidos, n° de colegiado, e-mail, teléfono de contacto, direccién particular

La reserva de plaza no sera efectiva sin la previa confirmacién por parte de la Demarcacién.
Las plazas son limitadas

Pago de la Cuota
Se ruega incluir datos de identificacion del alumno y referencia del curso:

Busqueda de empleo — 88 A

Transferencia bancaria a Banco Caminos.
Cuenta: 0234 0001 01 98000 24890
Titular: Colegio de Ingenieros de Caminos, Canales y Puertos
Indicar si se desea factura a nombre de una Empresa u Organismo, acompanando CIF

Politica de cancelaciones: Las cancelaciones notificadas después del periodo de
inscripcion no se les reintegrara la cuota



